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企業内の他担当者へのアカウント付与は
『INSHARE』から遷移できる
『アカウントマネージャー』を用います。

流れをご確認いただき、指定のページに進ん
で下さい。
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事前準備事項

4

下記いづれかの方法で「アカウントマネージャー」に
ログインしてください。

(1)INSHARE画面右上のアプリケーション選択より

(2)下記アカウントマネージャーURLより

https://account.in-share.jp/



『アカウントマネージャー』の下記ページから
「ユーザー追加」ボタン→「ユーザーをメールで招待」
ボタンを押して下さい。

企業内の他担当者をアカウント登録する（メールで招待）

5

招待する担当者のメールアドレス
を入力し、「招待する」ボタンを押す

※一度に複数人招待する場合は、「+追加」で枠
を増やすか、「一括入力」を選択して下さい。



招待先のユーザーがP13のアカウント登録作業終了後、
下記赤枠欄のように名前が追加されます。

企業内の他担当者をアカウント登録する（メールで招待）

6

上記作業完了後、ユーザーに対して『INSHARE』の
「企業ワークスペース」に追加する作業が可能になります。



企業内の他担当者を『 INSHARE 』へ参加させる

7

『INSHARE』の①「企業スペース」⇒②「企業設定」⇒
③「メンバー情報」⇒④ページ左下「編集」⇒⑤ページ
右上「メンバー選択」の順でクリックして下さい。

①

③

②

④

⑤



企業内の他担当者を『 INSHARE 』へ参加させる

8

「メンバー選択」ボタンをクリック後、『 INSHARE 』に参加
させたい社内メンバーに☑を入れて、「設定する」ボタン
をクリックします。



企業内の他担当者を『 INSHARE 』へ参加させる

9

ページ下の「更新する」ボタンをクリックすると、P8で選
択したメンバーをそのまま「企業ワークスペース」に追加
する作業が完了になり、INSHAREの機能を使用する事
ができます。この時点で追加されたメンバーは契約利用
者数としてカウントされます。追加メンバー数が契約利
用者数を超えた場合、下記のようにエラーメッセージが
表示され、メンバー追加ができなくなります。



①「工事スペースマスタ※歯車マーク」内の
②「スペースメンバー管理」より、③契約の利用者
上限と現在の利用者数をご確認下さい。

契約内容（利用者数）確認

10

利用者上限数（上記の場合は40人）に対して現在の利用者数
（上記の場合は37人）が表示されます。この画面の表示・編集権限者
はアカウントマネジャーの「管理者」の方が対象です。

①

② ③



※利用者数の調整は下記①または②の方法で行います
①P8～9のメンバー選択で☑マークを外して更新する。
①下記の画面にて既存利用者の削除を行う。

11

利用者数上限を超えた際の調整

削除対象者に対して「全スペースから削除」ボタンを
クリックする事で削除作業完了です。削除対象者は、
INSHAREの全スペースから削除されますが、再度追加
を行う事もできます。
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ビーイング事務局よりアカウント登録のための確認
メールが届きますので記載のURLをクリックして下さい。
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アカウント登録
（管理者よりP5記載の方法で「メール招待」された場合）

URLをクリック

アカウント情報を入力し、「登録する」ボタンをクリック
→アカウント登録完了。
この後、『INSHARE』にログイン可能。URLはP15参照



アカウントマネージャーのヘルプを参照する

『アカウントマネージャー』のヘルプは下記にございます。

①「ヘルプ」をクリックして下さい。
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②質問カテゴリーを選択し、手順をご参照して下さい。



「INSHARE」ログインURL
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https://app.in-share.jp/

■『INSHARE』ログインURL

https://app.in-share.jp/

